
主    考    须    知

1． 考试前：召开监考（每十五名考生至少有一位熟悉计算机操作的教师监考）会议，布置无纸化考试有关事宜。要认真选派校内巡视员，校内巡视员主要负责本校考试的内部巡视工作，按照“校内巡视员须知”要求认真做好巡视工作，巡视纸质记录考点留存备查。学校若有多个考试校区的，每个校区均应安排校内巡视员负责巡视。
2． 考试前一天：安排机房工作人员对用于考试的微机（包括备用机器）清理考生答卷数据可写入硬盘或硬盘的某分区，清除计算机病毒，检查微机工作是否正常。检查考试软件安装是否正确，详见通知“附件七：2017年春季无纸化考试注意事项”。

3． 本次考试一级、二级、三级所有试卷为一个试卷包，按照计算机等级考试中心下发的试卷密码信封上规定的时间打开信封获取试卷光盘和导入密码，试卷包需提前一天分别导入监控机并分发到考试机，一届考试只需导入分发一次。每场考试必须使用指定科目指定场次的试卷密码，不得提前开启试卷密码信封。

4． 当日首场考试前一小时：把考试材料发给监考人。如由于考试语种不同，监考人更换，则在每个语种考前一小时发材料。考试密码不得提前启封。

5． 考试过程中：检查监考机收到的答卷数量、参加考试考生数量是否和报名时数据相符（例如有100人报考VB，但缺考15人，则必须有85份考生答卷）。无误时安排有关的技术人员刻制成光盘，以备上缴考试中心。

6． 材料收齐后：将答卷光盘核对无误后密封，连同《考试缺考名单》、《主考汇报表》等，在全校考试结束后，派专人送交考试中心。

7． 在考试材料流通过程中，必须严格注意安全、保密，妥善保管，不损坏、不遗失、不复制、不传阅。

8． 严禁应试级别、场次交叉窜考，保证全省高等学校在同一时间考同一份试卷。
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