
 

附件 1  

南京审计大学金审学院 

学 年 论 文（ 设 计 ） 
 

 

 

 

题    目：                                        

（202×级）

姓    名：                                        

学    号：                                        

学    院：                                        

专    业：                                        

班    级:                                         

指导教师：                                         

职    称：                                        

 

  

二〇二×年×月 

 

注：使用时将格式的提示语删除。 

 

1. 横线中内容宋体，三号，位于

横线中间； 

2. 横线右边保持对齐； 

3. 学院、专业、班级写全称，学

号中的字母小写； 

4. 双导师制须填写 2 名指导教

师，并对应写明职称，用、作为间

隔 

 

华文行楷，28

，加粗，居中

整个文档页边距： 

上：2.5cm,下：2.2cm 

左：2.7cm,右：2.2cm 

微软雅黑，小初，

加粗，居中 

数字：Times New Roman,小一，

加粗；文字：宋体，小一，加粗 

仿宋，三号 

黑体，三号，加粗 



I 

论文题目××××××× 

——副标题××××× 

      202×级××（专业名称）××（班）           js×× ××（姓名） 

摘 要：××××××××× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

关键词：×××××；×××××；××××× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

题目：黑体，三号，加粗，居

中;副标题：黑体，小三号，加

粗，居中 

宋体，小四，1.5 倍行距 

宋体，小四，用；分隔，最后一

个关键词后面不加标点符号 

黑体，小四，顶格， 

加粗，加冒号 

黑体，小四，顶格，加粗，加冒号 

 

 

 

该行黑体，小四，

加粗，居中，

学号中的字母小

写

1.5 

倍 

行 

距 

摘要页页码：罗马大写数字，居中,小五，Times New Roman,页脚下边距 1.75cm 

 

英文摘要另起一页 

例如：

�022级财务管理3班



II 

The Dissertation Title ×××××× 

——××××× 

Abstract:××××××× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Key Words: ×××××；×××××；×××××；××××× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

题目：Times New Roman，

三号，加粗，居中； 

副 标 题 ： Times New 

Roman，小三，加粗，居中。 

 Times New Roman，小四，1.5 倍行距 

Times New Roman，小四，用；分隔，最

后一个关键词后面不加标点符号 

Times New Roman，小四，

顶格，加粗，加冒号 

Times New Roman，小四，

顶格，加粗，加冒号 

1.5 

倍 

行 

距 



 

目□□录 

（三号、黑体、居中、加粗、目录两字之间空两格，与正文空一行） 

摘    要（四号、宋体）…………………………………………………Ⅰ 

Abstract（四号、宋体）…………………………………………………Ⅱ 

1（空一格）XXX（四号、宋体）…………………………………………× 

1.1XXXX（小四号宋体）……………………………………………………× 

1.2XXXX……………………………………………………………………× 

1.3XXXX……………………………………………………………………× 

1.3.1XXX………………………………………………………………× 

1.3.2XXX………………………………………………………………× 

……………… 

2（空一格）XXX（四号、宋体）………………………………………… × 

2.1XXXX（小四号宋体）……………………………………………………× 

2.2XXXX……………………………………………………………………× 

……………… 

N（按一级标题编号，空一格）结论（四号、宋体）……………………× 

参考文献（四号、宋体）…………………………………………………× 

附录（四号、宋体）………………………………………………………× 

致谢（四号、宋体）………………………………………………………× 

 

 

 

目录页不标页码，1.5 倍行距，运用自动生成目录功

能生成目录，右边页码对齐 

 



南京审计大学金审学院学年论文（设计） 

 

1 

1□引言/绪论（一级编号与标题间空一格【下同】、顶格、小三号、黑体、加粗） 

1.1XXXXXX（四号、黑体、顶格） 

□□××××××××××××××××××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××正文（小四号、宋体、空 2 格、1.5 倍行距） 

1.1.1XXXXX（四号、黑体、顶格） 

□□××××××××××××××××××××××××××××××××××××

×××××××××正文（小四号、宋体、空 2格、1.5倍行距）   

 

 

 

 

 

                         表 1.1□□××××                        单位：× 

××× ××× ××× ××× ××× ××× 

××× ××× ××× ××× ××× ××× 

××× ××× ××× ××× ××× ××× 

××× ××× ××× ××× ××× ××× 

□□数据来源：×××（空 2格，黑体 5号） 

（表与正文空一行） 

□□×××××××××××××××× 

                              

 

 

 

表头黑体五号，表格编号与表格

名称间空两格，居中，位于表上 

（下一章另起一页） 

正文页码：阿拉伯数字，居中，小五，Times New Roman,,页脚下边距 1.75cm 

黑体，五号，表格右上方 

表格形式为三

线表 

正文开始标注页眉，宋体，五号，

页眉上边距 1.5cm 



南京审计大学金审学院学年论文（设计） 

 

2 

2□XXXXX（顶格、小三号、黑体、加粗） 

2.1XXXXXX（四号、黑体、顶格） 

2.1.1XXX（四号、黑体、顶格） 

图 2.1□□×××图 

数据来源：×××  

 

（图与下文空一行） 

□□××××××××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

正文（空 2 格、小四号、宋体、1.5 倍行距） 

 

 

 

 

 

 

 

 

图的编号和名称黑体五号，编

号与名称间空 2 格，居中，位于

图下；另起一行标注数据来源：

黑体五号，居中。 

（下一章另起一页） 



南京审计大学金审学院学年论文（设计） 

 

3 

N□结论（黑体、小三、顶格、加粗） 

□□××××××××××××××××××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××正文（空 2 格、小四号、宋体、1.5 倍行距） 

 

 

（下一章另起一页） 



南京审计大学金审学院学年论文（设计） 

 

4 

参考文献（三号、黑体、顶格、加粗） 
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1.以上为参考文献的范例，具体要求请参考《毕业论文写作指南》； 

2.参考文献如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐； 

3.中文的用五号宋体，外文的用五号 Times New Roman字体，行距 1.5 倍 

 


