南京审计大学金审学院
公共选修课程管理规定
教务﹝2024﹞122号

第一章  总则
第一条 为加强我校公共选修课程的规范管理，保障学生学习权利，确保教学计划顺利实施和课程教学资源合理利用，促进学生知识结构的学科交叉与文理渗透，加强学生综合素质培养，有效指导学生进行公共课选课，保证公共选修课程教学质量，特制定本规定。
第二章  公共选修课课程资源
[bookmark: _Hlk178601926]第二条 公共选修课程包括人文社科类通识教育选修、自然科学类通识教育选修。
（一）各专业人才培养方案开设的人文社科类和自然科学类公共选修课程。
（二）教师申请开设的公共选修课。教师根据自身专业特点申请开设适合全校学生共同选修的课程。鼓励教师利用精品在线开放课程资源，基于SPOC教学模式设计开发公共选修课程。
（三）网络课程资源库提供的公共选修课程。
（四）学校建立公共选修课课程库，实行动态管理，根据课程开设情况，在每学期末更新课程库。
第三章  公共选修课申请与审核
第三条 公共选修课的任课教师，必须具有中级及以上职称或硕士以上学位；具有与开设课程相关的学科背景或专业技能。
第四条 教师个人申请新开公共选修课程，须填写《南京审计大学金审学院公共选修课程开课申请表》,并附课程的教学大纲、授课信息表和讲义(课件),由各学院、部负责对申请人资格、申报材料进行审查，汇总交教务处审批后列入公共选修课课程库。
第五条 公共选修课开课应保持相对稳定性，确实需要停止开设的课程，必须提前一学期向教务处提出申请，教务处审核备案后从南京审计大学金审学院公共选修课课程库中删除。
第四章  公共选修课开课要求
第六条 公共选修课独立编班开课，开班人数不少于20人。
第七条 公共选修课每周安排在相对集中的时间开课，避免与学生其他课程时间冲突。
第五章  公共选修课选课原则及程序
第八条 学生原则上在第2-7学期参加选课学习，选修课程总学分必须达到人才培养方案的要求。
第九条 学生不能选修与本专业人才培养方案中相同或相近的课程，否则学分不予认定。
第十条 学生多次选修同一门课程，学分不予重复认定。
[bookmark: _Hlk177579225]第十一条 学生登录学校教学信息管理系统进行选课，具体程序如下：
（一）每学期第一周开始第一轮选课，各学院根据公布的公共选修课课程库通知学生选课。
（二）教务处根据第一轮选课情况，取消未达到最低开班人数要求的教学班，各学院通知落选学生参加第二轮选课，同时，教务处统一协调，将这些学生调整到其他符合要求的教学班。
（三）学生选课结束后，教务处会在网站发布选课结果的通知，学生应及时查询本人的选课结果。
（四）因误选、错选或其他原因需要重新选课的学生可以在选课结束后的指定时间到教务处更改。
第六章  公共选修课教学管理
第十二条 教务处负责对全校公共选修课教学进行管理，各学院、部应对本学院、部所开公共选修课质量严格把关。
第十三条 任课教师应加强课堂管理，切实履行好课堂教学管理第一责任人的岗位职责。
第十四条 任课教师因特殊情况需调停课的，应按学校有关规定执行。
第十五条 公共选修课教材由任课教师推荐，学生自愿购买，严禁任课教师直接向学生销售教材。
第十六条 网络公共选修课由教务处依托网络公共课程平台负责监管，对于利用辅助工具等作弊手段进行学习的不良行为，一经查实，该生该门课程线上学习记录清零。
第七章  公共选修课考核
第十七条 公共选修课程的考核形式一律实施考查形式，考核不合格不予补考，只能重新选修课程。
第十八条 未列入选课结果的学生名单，自主参加课程学习的学生，其课程成绩不予承认。
第十九条 任课教师必须向学生说明该课程的教学大纲，让学生了解该课程的教学安排、考核方式和成绩评定办法。
第二十条 公共选修课的考核要求，执行学校课程考核管理办法的相关规定。
第八章  附则
第二十一条 本规定自发布之日起执行。
第二十二条 本规定由教务处负责解释。

南京审计大学金审学院教务处
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