南京审计大学金审学院

学生证、校徽管理规定

（2021年7月修订）

第一条  学生证和校徽是在籍学生的学生身份证明。学生应妥善保管，严防丢失、严禁涂改和转借。
第二条  新生入学后，学校在三个月内按照国家招生规定进行复查，复查合格者，发给学生证一本、校徽一枚。同时予以注册，承认学生正式学籍。
第三条  每学期开学两周内，以班级为单位，由班长将学生证收齐后统一到教务处办理注册手续。未经注册或被涂改过的学生证无效，进出校门需提供有效证件并接受门卫检查。
第四条  根据教育部和铁道部联合规定，寒暑假期间，学生回家（户籍所在地）或回校乘坐火车，可凭办理过《火车购票优惠卡》的学生证购买半票，每年可购买4个单程半价火车票。如家庭住址（户籍所在地）有变更，应持父母户口所在地公安部门证明，经辅导员审核，到教务办办理乘车区间变更手续。如私自涂改证件上的乘车区间，停止享受半价火车票一年。《火车购票优惠卡》遗失或损坏，学生可于每年5月份和12月份申请办理补卡手续。购买或补办《火车购票优惠卡》的成本费用由学生本人自理。
第五条  学生证在标注的有效期内有效，学生证的有效期一般为四年。如因学籍变动等原因需要延期使用的，必须到教务处审核加盖“注册章”后，方为有效，办理退学手续的学生，需向教务处上交学生证。
第六条  学生遗失学生证，被他人利用造成不良后果，由学生本人承担责任。学校视情节给予其批评教育直至纪律处分。
第七条  学生申请补领学生证，需填写学生证补（换）申请表。补办学生证、补领校徽需按学院规定缴纳成本等费用。学生证每本20元，校徽每枚5元。
第八条  学生丢失的学生证重新找到后，应将补领的学生证及时交回教务处。学生不得同时持有两份及以上以上学生证，如有发现视情节给予批评教育直至纪律处分。拾到他人学生证，应主动送交教务办或保卫部门。
第九条  学生将原学生证、校徽损坏，可以凭原学生证、校徽申请换领新学生证、校徽，换领时需按学院规定缴纳成本等费用：学生证每本10元、校徽每枚5元。
第十条  学生应提高警惕，谨防他人利用自己学生证、校徽从事非法活动，侵犯自身权益。凡发现此类情况，学生应立即向学校有关部门报告，并配合学校调查处理。
第十一条  补办学生证、校徽受理时间：每周周一至周三，办理周期：原则上为一周。
第十二条  对于伪造学生证件或冒用他人学生证件者，学校一律予以严肃处理，并视情节给予批评教育直至纪律处分。
第十三条  本规定由教务办负责解释。

学生证注册办理









申请补（换）学生证





南 京 审 计 大 学 金 审 学 院

学 生 证 补(换) 证 申 请 表
	院系
	
	班级
	
	学号
	
	姓名
	

	出生年月
	年   月    日
	性别
	
	专业
	
	入学时间
	

	籍贯
	      省        市
	民族
	
	身份证号码
	

	补

(换)

证

原

因
	

	辅导员意见
	签字                    年    月    日

	教务处审核
	盖章                    年    月    日

	分管校领导意见
	盖章                    年    月    日


说明：1、本人如实填写申请表上所有相关信息，由辅导员审核后签字，在教务处加盖公章；  

2、补（换）证工作安排在每周一至周三，届时到教务办办理；

3、请携带1寸证件照（彩色蓝底）一张。

南京审计大学金审学院办公室             2021年7月21日印发

（1）正常学生每学年秋学期开学前将应缴费总额打入银行卡，由学院财务处划账，并出具学费票据给学生





（2）经济困难学生因按照学院规定办理暂缓注册手续，原因一般有申请助学贷款和申请学费缓交（缓缴期限最长不得超过3个月）两种





1、缴纳学费





2、学生证注册





（1）正常学生由班长收齐学生证后于开学两周内到教务办办理注册手续；学生证丢失的学生应自行到教务办说明情况后，再按规定补办学生证





（2）申请学费缓交的学生在缓缴期限截止日前应到财务处交纳学费，然后立即到教务办补办学生证注册





（3）申请助学贷款成功的学生应在助学贷款下批后立即到教务办补办学生证注册；申请助学贷款不成功的学生应立即到财务处交纳学费后注册





备注：


财务处划账一般会有3-5天迟延，请同学们尽早将学费存入银行卡；


2、每学年秋学期的新生班级注册时间另行通知；


每学年春学期的毕业班级注册时间另行通知；


根据学籍管理规定，无故欠费不注册的学生按自动退学处理。








如实填写个人资料


（遗失学生证补办的需填写学生证补（换）申请表）





学生携带补（换）学生证申请表、个人照片（照片需与个人信息系统内一致）及费用（补证20元、换证10元 ）于每周一-三到教务办办理





每年的5月和12月统一办理
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