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课程说明

一、课程概述：

（一）课程属性及课程介绍
《信息组织与信息检索》是信息管理与信息系统专业的一门专业课。它系统地阐述了信息资源描述与组织的理论与方法，重点讨论了数字化信息资源的组织。信息资源是知识经济时代最重要的战略资源，信息资源开发与利用的水平是衡量一个国家经济和社会发展的重要尺度。在信息资源中，文献信息源是一种非常重要的信息来源，包括图书、期刊、专利、标准、会议文献等等。作为信息管理与信息系统专业的学生，必须要掌握最新的先进的信息的收集与组织方法，掌握专业的检索技能，能通过本门课程的学习，掌握信息收集与组织的基本理论、方法和技能能初步分析和解决有关信息组织和揭示的各种相关问题，掌握各类资源检索的途径与方法。

Information organization is an elective course for the specialty of information management and information system. It systematically expounds the theory and method of description and organization of information resources focuses on digital information resources organization. Information resources are the most important strategic resources in the era of knowledge economy. The level of development and utilization of information resources is an important criterion to measure the economic and social development of a country. As the information management and information system professional students, collecting and organizing methods must master the advanced of the latest information, through learning the course, basic theory, methods and skills to master the information collection and organization of the apparatus to preliminary analysis and solution of the information organization and reveals a variety of related issues.

课程类型：专业主干必修课

学分/周学时：3学时/3学分 

（二）教学目标

1、通过本课程的教学环节，达到以下基本要求 

掌握信息组织的基本概念与研究内容；理解信息组织的必要性。 

掌握信息组织的控制规范与信息描述的基本过程；了解MARC的结构。掌握信息分类法的结构组成、类目体系的建立过程；理解分类标引规则与程序；了解国内外主要分类法。 

掌握信息主题法的结构组成，叙词表的结构与词汇控制；理解主题标引的方法、规则与过程；了解国内外主要主题词表。 

了解自然语言与控制语言的区别以及两者结合的发展趋势。 

2、通过学习本课程应具备以下能力 
通过本课程学习应具备对各种信息进行描述、标引、分类的基本能力。 

培养和提高学生分析问题和解决问题的能力，能够自觉地对实践中存在的问题进行反思并提出解决办法。
3．课程思政教学目标
崇尚科学精神、树立创新意识是当今时代对大学生的要求，同时也是立身之本。在课程的教学环节中一方面融入中国特色社会主义的理念、精神和信仰，另一方面使学生了解信息组织与检索的科学史，为学生的成长奠定良好的科学思想基础。
课程讲授过程中充分加强学生的信息意识教育和信息道德教育，识别虚假信息，捍卫信息主权，充分探索课程与思想政治教育元素相融合，对加深大学生的学科认知、提高教学质量具有重要意义。
（三）适用对象

开课专业：信息管理与信息系统 

开课学期：第3学期 

（四）先修课程与后续课程

本课程与相关课程的关系：先修课为信息资源管理导论，后继课为数据采集、数据挖掘、信息分析等课程。 

二、任课教师教学过程中应注意的事项

1 教学方法 

教学要求的层次分为了解、理解、掌握和应用。了解即能正确判别有关概念和方法；理解是能正确表达有关概念和方法的含义；掌握是在理解的基础上能够正确分析问题；应用是能够应用基本方法和技术解决实际问题。各章的具体要求在后面列出的课程教学内容中给出。 

采用案例驱动，理论讲授与操作示范交叉进行、有机统一、相益得彰。 

2、教学手段 

多媒体要求：多媒体教学占100％，充分利用媒体的多样性进行教与学；

机房要求：需要互联网支持，支撑学生进行信息检索实践。

三、学时要求与分配：

（一）总学时要求

本课程共分8个章节，共48学时，理论32学时，实验16学时。
（二）学时分配
	周次
	授课次数
	授课章节
	主要授课内容
	课程思政融入点
	课时
	备注

	1
	1
	绪论
	第一节  信息组织环境

第二节  信息组织方法体系

第三节  从信息组织到知识组织
	课堂上通过网络虚假医疗广告、虚假投稿网站、名人名言来源出处等信息的识别 
	2
	

	1
	2
	信息检索一
	信息检索基础知识
	教育学生面对真假难辨的海量信息，时刻保持思维的敏锐性。 
	2
	

	2
	3
	信息组织原理
	第一节 对信息组织的要求

第二节 信息组织中的控制与规范

第三节 规范控制的依据
	在信息的认知与选择环节，务必选取权威、健康、合法的信息源；
	2
	

	3
	4
	第三章 
分类法
	第一节 分类法概述
第二节 分类法剖析
	在信息的查询与获取环节，普及信息安全知识及法律法规， 
	2
	

	3
	5
	信息检索二
	信息检索基本方法
	在信息利用与交流环节，明确信息活动的权利和义务 
	2
	

	4
	6
	第三章 
分类法
	第二节 分类法剖析

第三节 类目体系的建立
	用典型事件为案例，开展爱国主义教育
	2
	

	5
	7
	第四章 主题法
	第一节 主题法概述

第二节 叙词表的结构
	介绍学术不端的常见

行为、后果及防范措施，介绍版权常识及法律法规。
	2
	

	5
	8
	信息检索三
	搜索引擎的利用
	在信息时代，高校学生中出现了许多学术不端事件，如作业抄袭、论文抄袭或代写、实

验数据造假等，这些行为严重背离了实事求是的科学精神，应该予以警示。
	2
	

	6
	9
	第四章 主题法
	第二节 叙词表的结构

第三节 叙词语言的词汇控制
	
	2
	

	7
	10
	第五章 信息组织集成法
	第一节  信息组织方法的融合

第二节  信息组织工具兼容与互换

第三节  分类主题一体化
	用红色元素为案例，既进行专业知识的学习，又开展爱国主义教育
	2
	

	7
	11
	信息检索四
	各类专门信息的检索
	通过布置综合性检索课题，让学生了解科研选题、文献检索、文

献筛选、文献阅读、文献综述等科研流程， 


	2
	

	8
	12
	第六章  信息内容分析与标引
	第一节  信息内容分析与标引

第二节  标引的种类、方式与程序
	信息意识教育

教育学会用批判性的思维去审视信息，提高信息意识
	2
	

	9
	13
	第六章  信息内容分析与标引
	 分类标引规则

分类排架与分类检索系统
	
	2
	

	9
	14
	信息检索五
	利用信息检索解决问题的流程1
	爱国教育

结合我国新型冠状病毒肺炎疫情防控，利用百度搜索引擎检索我国新冠病毒防控在某个时间段的数据变化、国内外疫情数据对比、防控现场的图片和视频资源等，阐述中国

人民在党中央的坚强领导下，众志成城、团结一心，克服了种种困难，遏制了新冠病毒在国内的蔓延。 
	2
	

	10
	15
	第六章  信息内容分析与标引
	主题标引规则
	指导学生通过正规渠道合理合法地获取信息；
	2
	

	11
	16
	第六章  信息内容分析与标引
	主题标引规则
	
	2
	

	11
	17
	信息检索六
	利用信息检索解决问题的流程2
	结合贸易战事件，利用搜索引擎检索数据对比，充分体现了竞争的残酷性。
	2
	

	12
	18
	第七章 信息组织中的自然语言应用
	第一节   自然语言在信息组织中的应用概述

第二节   自动分词与自然语言标引
	培养学生严谨客观

的工作作风、一丝不苟的探究精神。
	2
	

	13
	19
	第七章 信息组织中的自然语言应用
	第三节   自然语言检索

第四节   后控制检索
	信息道德教育

指出常见的信息泄露行为及防治措施，
	2
	

	13
	20
	信息检索七
	课题选择技巧与方法

信息检索在论文写作中的应用
	信息道德教育

引导学生传播正能量信息，自觉抵制虚假信息
	2
	

	14
	21
	第八章 信息描述
	第一节 信息描述的意义

第二节 信息资源描述项目、标识和描述级次
	结合新疆棉花事件，利用百度搜索引擎检索新疆经济发展数据对比，充分体现了中国特色社会主义制度的优越性。
	2
	

	15
	22
	第八章 信息描述
	第三节 检索点和规范文档

第四节 计算机编码
	
	
	

	15
	23
	信息检索八
	论文开题报告写作
	学术论文写作环节，指导学生了解著录规则及引用规范，了解学术法律法规，强调学术诚信的重要性
	2
	

	16
	24
	课程总复习
	课程总复习
	
	2
	


四、教学参考资料

教材：《信息组织》.周宁编. 武汉大学出版社版. 2015 

扩充阅读资料：

1. 《信息组织(第二版)》.马张华.清华大学出版社. 2008  

2.《信息检索》.黄如花.武汉大学出版社.2019

3.《文献分类学》.俞君立编.武汉大学出版社版.2004

4．《信息检索——从学习到研究》第5版.袁曦临.2011

5．《文献检索与知识发现指南》.吉久明.2010

6.《信息检索实用教程》.张雪梅，过仕明.2012

7．《信息组织与检索》.李国辉编.科学出版社. 2006
课程思政资源： 

1. 学习强国APP
2. 国家课程思政建设政策
3. 中国经济情报网
4. 百度搜索引擎

5. 宁南山公众号

6. 凤凰网公众号
五、课程的考核要求

1.期末考试形式： 笔试

2.平时成绩构成比例：作业40%；考勤与课堂提问20%；学习笔记检查 40%，其中学习笔记包括课堂笔记、课下总结笔记、课下拓展笔记等。

3.课程成绩构成：平时成绩40 %；期末考试成绩 60%。
教学要求及教学要点

第一章  绪论

【本章教学目的和要求】：

通过对本章的学习，使学生对信息组织的环境、什么是信息组织、信息组织的方法体系有哪些、信息组织向知识组织的发展有一个系统的了解。。 

【教学内容】
第一节  信息组织环境

第二节  信息组织方法体系

第三节  从信息组织到知识组织

【课程思政重点】

1． 教育学生面对真假难辨的海量信息，时刻保持思维的敏锐性。
2． 培养学生严谨的治学态度。

【重点、难点】

教学重点： 

1. 信息组织学习的重要性；

2. 信息组织的涉及内容与研究领域。 

教学难点： 

1. 信息组织的形式

2. 信息组织的处理方式；

第二章  信息组织原理

【本章教学目的和要求】：

掌握对信息组织的要求，理解信息组织中的控制与规范，了解规范控制的学科依据。 

【教学内容】

第一节  对信息组织的要求

1、 检全率

2、 检准率

3、 检索速度和系统的及时性

4、 系统的易用性

5、 检索的成本效益

第二节  信息组织中的控制与规范

1、 描述控制

2、 词汇控制

3、 句法控制

4、 相关因素控制

第三节  规范控制的依据

1、 逻辑知识

（1） 概念及其内涵和外延

（2） 概念之间的关系

（3） 概念的限制与概括、分析与综合

2、 知识分类

3、 信息资源组织的特点

（1） 文献保证原则

（2） 用户保证原则

（3） 与设备条件相适应

【课程思政重点】

1． 教育学生在信息的认知与选择环节，务必选取权威、健康、合法的信息源；
2． 培养学生对于国家发展独立自主的意识；
【重点、难点】

教学重点：

1. 对信息组织的要求，如检全率、检准率等。

2. 如何实现信息组织的规范性

教学难点：

1.理解信息组织中的描述控制、词汇控制、句法控制的含义。 

第
第三章  分类法

【本章教学目的和要求】：

通过对本章的学习，使学生对传统文献分类法的基本原理、分类法的编制方法和技术有一较为深入的掌握，以适应信息标引工作的需要。

在此基础上，能够结合网络信息组织的需要，掌握如何发展与创新文献分类法与网络信息分类法的理论与编制技术，适应分类检索的网络化、社会化需求。 

【教学内容】
第一节  分类法概述

一、 分类法的意义

二、分类法的类型

第二节  分类法结构剖析
一、 类目体系

（1） 主表

（2） 复分表

二、标记符合

（1） 分类号的要求

（2） 号码种类

（3） 编号制度

（4） 标记技术

三、说明、注释与索引

第三节 类目体系的建立

一、 类目的划分

二、引用次序

三、同位类排列

四、横向关系的揭示与处理

五、类名的确定

六、类目之间的关系及其形式

第四节 网络分类法组织特点和揭示形式的变化

一、 网络分类法与传统文献分类法的不同

二、类目组织与揭示形式的变化

第五节  国内外主要分类法介绍

一、 《杜威十进类分类法》

二、《国际十进类分类法》

三、《美国国会图书馆图书分类法》

四、《冒号分类法》

五、《中国图书馆分类法》

六、Yahoo!主题指南

【课程思政重点】

1．在信息的查询与获取环节，普及信息安全知识及法律法规 

2．在信息利用与交流环节，明确信息活动的权利和义务 

【重点、难点】

教学重点： 

1. 分类法的结构；

2. 复分表的作用与使用；

3. 标记编号制度的种类与标记技术

4. 类目体系的建立过程。 

教学难点：

1.标记编号制度的种类与标记技术

2.类目体系的建立过程。

第四章 主题法

【本章教学目的和要求】：

通过本章的学习，使学生对信息组织主题法的发展历史、主题法（主要是叙词法）的信息组织原理有一个基本的了解。

在此基础上，主要掌握叙词表的宏观和微观结构，学会如何编制叙词表、如何对叙词表进行修订和维护；了解国内外成功的词表编制管理系统，学会利用词表编管系统编制和管理叙词表。

【教学内容】
第一节  主题法概述

一、 主题法的含义

二、主题法的类型

（一）、标题法

（二）、元词法

（三）、叙词法

第二节 叙词表的结构
一、 字顺显示

（一）、字顺表

（二）、专有叙词表

（三）、双语种索引

二、系统显示

（一）、范畴索引

（二）、词族索引

（三）、轮排索引

（四）、分类主题一体化词表

       三、图形显示

       四、关于叙词表的组成模式

第三节  叙词语言的词汇控制
一、 词汇选择

（一）、词汇选择原则

（二）、词汇类型

（三）、先组词的选择

二、词形控制和词义控制

（一）、词形控制

（二）、同义控制

（三）、词义控制

       三、词间关系控制

（一）、等同关系

（二）、等级关系

（三）、相关关系

第四节  叙词表的编制与维护
一、 叙词表的编制

二、叙词表的维护

       三、叙词表编制和管理中的计算机使用

【课程思政重点】

1． 介绍学术不端的常见行为、后果及防范措施，介绍版权常识及法律法规。
2． 培养学生对于国家发展独立自主的意识；
【重点、难点】

教学重点： 

1. 主题法的类型与不同类型之间的关系；

2. 叙词表的系统显示：范畴索引、词族索引、轮排索引；

3. 叙词表的词汇选择、词形控制与词义控制、词间关系控制。

教学难点：

1. 叙词表的系统显示：范畴索引、词族索引、轮排索引

2. 叙词表的词汇选择；

3. 叙词表的词形控制与词义控制。

第五章  信息组织集成法

【本章教学目的和要求】：

通过对本章的学习，使学生对信息组织工具集成的发展趋向有一个基本的了解；

掌握各种信息组织方法之间、各种信息组织工具之间在结构和功能上是如何融合的。

重点掌握分类主题一体化词表的构成原理、类型及其功能。熟悉《中国分类主题词表》的体系结构与功能。

【教学内容】
第一节  信息组织方法的融合

第二节  信息组织工具兼容与互换

第三节  分类主题一体化

第四节  《中国分类主题词表》的结构与功能

【课程思政重点】

1． 用红色元素为案例，既进行专业知识的学习，又开展爱国主义教育。
2． 培养学生严谨的治学态度。
【重点、难点】

教学重点： 

1. 各种信息组织方法之间、各种信息组织工具之间在结构和功能上是如何融合的；

2. 分类主题一体化词表的构成原理、类型及其功能；

3. 《中国分类主题词表》的体系结构与功能。

教学难点：

1.分类主题一体化词表的构成原理、类型及其功能

第六章  信息内容分析与标引
【本章教学目的和要求】：

通过对本章的学习，使学生学会利用信息组织工具，对文献或信息资源进行内容的分析与标引，达到学以致用的目的。

【教学内容】
第1节  信息内容分析与标引

1、 信息的含义、结构和类型

2、 主题分析的水平和要求
第2节  标引的种类、方式与程序　

1、 信息分类标引和主题标引

二、各种信息标引方式
第三节  分类标引的方法与规则

一、类目辨析

二、基本分类规则

三、一般分类规则

四、各学科信息的分类标引规则

五、确定分类法使用本与图书改编

六、同类书区分

第四节  主题标引的方法与规则

一、主题概念分解与查表选词的方法

二、选择标引词的一般规则

三、各类型主题与各类型文献的主题标引规则

【课程思政重点】

1． 通过布置综合性检索课题，让学生了解科研选题、文献检索、文献筛选、文献阅读、文献综述等科研流程
2． 培养学生严谨的治学态度。
【重点、难点】

教学重点： 

1. 了解现代图书馆信息标引工作；

2. 掌握如何进行主题分析；

3. 分类标引的方法与规则；

4. 主题标引的方法与规则；

5. 分类主题一体化标引方法

教学难点：

1. 主题分析与标识的确定

2. 对标引的基本规则与一般规则的应用
第七章  信息组织中的自然语言应用
【本章教学目的和要求】：

通过对本章的学习，使学生对信息组织中自然语言的应用及实现自然语言应用、建立自然语言检索系统必须解决的汉语自动分词、自动标引（中文索引）有相当的了解和掌握。掌握自然语言与受控语言结合的必要性，两者结合的最佳方案－－后控制；掌握后控词表如何编制，把握好后控制在自然语言检索系统中的控制力度；了解后控制机制在检索系统中的应用实例（包括联机检索系统、网络检索系统）。

【教学内容】

第1节   自然语言在信息组织中的应用概述

1、 自然语言的演化

2、 自然语言区别于受控语言的特点

3、 自然语言处理及其在信息组织和检索中的应用

第2节   自动分词与自然语言标引

1、 自动标引的实现基础——自动分词

2、 自然语言标引

3、 自动分类

第3节   自然语言检索

1、 自然语言检索系统概述

2、 自然语言检索

3、 全文检索

4、 搜索引擎的自然语言检索

5、 自然语言检索系统的优点及存在的不足

第4节   后控制检索

1、 后控机制概述

2、 国内外后控词表研究及其现状

3、 网络检索系统中的后控制技术

【课程思政重点】

1．教育学生学会用批判性的思维去审视信息，提高信息意识。

2．培养学生认识社会主义优越性。
【重点、难点】

教学重点： 

1. 信息组织语言的发展历程；

2. 自动标引（中文自动分词的重要性、中文自动分词的常用方法）；

3. 自然语言检索系统；中文索引问题；网络搜索引擎的自然语言检索

4. 后控制、后控词表的概念；如何编制后控词表，把握后控制的控制力度；后控机制在联机检索系统、网络检索系统中的应用。

教学难点：

1.自动标引（中文自动分词的重要性、中文自动分词的常用方法）；

2.后控机制在联机检索系统、网络检索系统中的应用。

第八章  信息描述

【本章教学目的和要求】：

了解信息描述工作概述、掌握信息描述方法。了解信息描述的意义，掌握信息描述的规范、检索点，了解如何规范文档与计算机编码。 

【教学内容】
第一节  信息描述的意义

1、 信息描述的含义

2、 信息描述的规范

第二节  信息资源描述项目、标识和描述级次

1、 信息描述项目

（一）、基本描述项目

（二）、描述子项目

2、 描述的符号与文字

3、 描述格式与详略级次

4、 描述信息源

第三节  检索点和规范文档

一、 检索点

（一）、检索点的意义

（二）、题名检索点的选择

（三）、个人责任制检索点的选择

（四）、参照法

二、名称规范档

（一）规范控制的方法

（二）名称规范控制

第四节  计算机编码

1、 计算机编码及其作用

2、 MARC格式

3、 计算机标识语音

第五节  信息描述工作

一、 信息描述工作的要求

二、信息描述工作的方式

3、 信息描述工作程序

      四、联机编目与Connexion系统

【课程思政重点】
1． 培养学生严谨客观的工作作风、一丝不苟的探究精神。
2. 教育学生在科学研究过程中具有科学的方法观。
【重点、难点】

教学重点： 

1. 信息资源描述项目；

2. 标识和描述级次；

3.信息描述工作的必要性与过程；

4.信息描述方法；

教学难点：

1．具体信息描述方法。
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